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KARABUK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
programlarinda yapilan uygulamali, teorik + uygulamali kredili dersler ile Karabiik
Universitesi Sinav Merkezi tarafindan yapilan sinavlarm usul ve esaslarmin Karabiik
Universitesi On Lisans, Lisans, Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligine uygun olarak

diizenlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yénerge 2547 sayili “Yiiksekdgretim Kanunu”, 6114 sayil1 “Olgme Segme
ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun” ve 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunun 14. Maddesine dayanilarak ve Karabiik Universitesi Sinav Merkezi

Yonergesine uygunlugu goz o6niine alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Karabiik Universitesi,

b) Fakiilte: Miihendislik Fakiiltesi,

c) Dekan: Miihendislik Fakiiltesi Dekan1 veya Dekan Vekili,

d) Fakiilte Sinav Sorumlusu: Dekanlik tarafindan fakiiltedeki sinav islerini yiirliten 6gretim
eleman1 veya idari personeli,

e) Fakiilte Sinav Sorumlusu Yardimaisi: Fakiilte Sinav Sorumlusuna 6n danismanlik yapan
ve yardimci olan 6gretim elemani veya idari personeli,

f) Program Simav Sorumlusu: Her bir béliimde sinav organizasyonundan sorumlu dgretim

eleman1 veya idari personeli,



g) Ders Sorumlusu: Her bir egitim-6gretim donemi igerisinde ders gorevlendirmesi yapilan ve
gorevlendirilen derse ait sinav ve not degerlendirme usullerinin tlimiiniin hazirlanmasi, not
degerlendirmelerinin yapilmasi ve duyurulmasindan sorumlu olan kisi,

h) Gozetmen: Sinav salonunda yapilacak smavin daha 6nceden duyurulmus sinav programini
g6z Oniinde bulundurarak sinav kurallarina uygun sekilde sinavi gergeklestirmekle ve sinav
sorularini (uygulama / teorik + uygulama) ders sorumlusuna teslim almak/ etmek gorevli kisi,
1) Yedek Gozetmen: G6zetmen ihtiyacinin dogdugu ilave gorevlerde gozetmenin isini yapacak

kisiyi, ifade eder.
IKiNCi BOLUM

Sinav Oncesinde ve Sinav Esnasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

Ogretim Uyelerinin Smav Oncesinde ve Sinav Esnasinda Uymas1 Gereken Kurallar
MADDE 4- (1) Farkli boliim/program/subelerinde bulunan ayni igerikli derslerinin ayn1 giin ve
saatte olmasi ilgili dersi veren 6gretim iiyelerinin sorumlulugunda olup farkli giin ve saatte olan
ayni igerikli derslerin ayn1 giin ve saatte konulmasinin istenilmesi durumunda program sinav
sorumlusu ile iletisime gecilerek bilgi vermesi gerekmektedir.

(2) Ders veren 6gretim elemanlari, Fakiilte yonetimince uygun bulunacak mazeretleri disinda
kendi sinav giinii ve saatinde Fakiiltede bulunmalidir. Gegerli bir mazeret nedeni ile sinavina
nezaret edemeyecek 6gretim elemani, durumu (acil durumlar disinda) ve yerine vekalet edecek
ogretim elemanini1 Boliim Baskanligina dnceden bildirmek zorundadir.

(3) Dersin  ogretim elemani tarafindan klasik yapilmasi istenilen (uygulama / teorik +
uygulama) derslerin sinavlar1 en az 2 grup (A, B grubu) olacak sekilde planlanmalidir. Test
yapilmas: istenilen derslerin smavlari ise, sadece UNIKA sistemi iizerinden
gerceklestirilmelidir.

(4) Dersin dgretim eleman1 UNIKA sistemine girmis oldugu smnav sorularinin okunmamast,
goriinmemesi, giincellenmemesi gibi durumlarda dogabilecek problemlerden kendisi sorumlu
olup, sorunlu olan sorularin sinav gorevlileri tarafindan iletilmesi durumunda sorunlar1 sinav
esnasinda ¢ézme veya ¢oziilemeyen sorunlu sorularinda iptal edilme islemleri dersin 6gretim
eleman: tarafindan gergeklestirilmesi gerekmektedir. Sinav genelinde bir sorun yasanmadigi
siirece Ogrenciye telafi sinavi hakki verilmemelidir. Sorunlu (okunmama, goriinmeme gibi

durumlar) olan sinav sorular1 dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan iptal edilmelidir.



(5) Uygulama / teorik + uygulamali derslerin siavlarinda; sorulan sorularin puan dagilimi,
smavin siiresi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip yararlanilamayacagi gibi
hususlarin agikca belirtildigi sinav evraki, 6grenciye basili halde dagitilmali, sorular ve diger
tim hususlar kesinlikle smav Oncesinde hazirlanmali, sorular smav sirasinda okunarak
ogrencilere yazdirilmamalidir. Ayrica sinav esnasinda dersin 6gretim elemani sinavina mutlaka
nezaret etmeli, siavinin yapildigi simif veya siniflari gezmeli ve smav ile ilgili kurallart
Ogrenciye bizzat kendisi sesli bir sekilde okumalidir.

(6) Ogretim elemani tarafindan “kaynaklar (ders notu, kitap vb.) a¢ik” olarak planlanmis olan
smavlarda kesin smirlart tarif edilmemis kaynak ve bilgi serbestligi uygulanamaz.
Gozetmen(ler) tarafindan kural dis1 kaynak kullanimi tespiti zor olacagindan dersin §gretim
elemani “kaynaklar a¢ik™ tarifini net yapmalidir.

(7) Derslerin sinav siiresi en ¢ok 90 dakika ile sinirl tutulmalidar. {lgili dersin ders igerigi geregi
90 dakika tizerinde yapilmasi istenen dersler sinav haftasindan en az 3 hafta dncesine kadar
Boliim Baskanliklarina bildirilmeli ve Boliim Kurul Karar1 alinmalidir. 90 dakika iizerinden
gerceklestirilmesi karar verilen sinavlar i¢in Fakiilte Sinav Sorumlusu tarafindan birden fazla
gbzetmen atamasi gerceklestirilecektir.

(8) Dersin  dgretim elemani sinav saatinden en ge¢ 15 (on bes) dakika Once Makine
Miihendisligi Toplant1 Salonunda sinavi baslatmak iizere hazir bulunmali ve siav evraklarini
(uygulama / teorik + uygulamali dersler i¢in) sinav gézetmenlerine imza karsiliginda toplanti
salonunda teslim etmelidir.

(9) Dersin 6gretim elemani sinav siiresi boyunca sinav salonlarini kontrol ettikten sonra
Miihendislik Fakiiltesinde ve ulagilabilir olmalidir.

(10) Sinav bitiminde dersin 6gretim eleman1 Makine Miihendisligi Toplant1 Salonunda sinav
evrakini gorevli gozetmenlerden sinav tutanagi imzalanmig ve kagitlar sayilmis olarak teslim

almalidir.

Gézetmenlerin Smav Oncesinde ve Siav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 5- (1) Gozetmenler sinav saatinden 15 (on bes) dakika 6nce Makine Miihendisligi
Toplant1 Salonunda hazir bulunmalidir.

(2) Smavin basinda smav siiresi gozetmen(ler) tarafindan 6grencilere duyurulmali, ayrica

dersin 6gretim elemani da sinav evrakinda sinav siiresini belirtmelidir.



(3) Sinav basinda kimlik kontrolii yapilarak sinav yoklama tutanagi (Ek-1) &grencilere
imzalatilmalidir. Ogrenci kimligi veya gegerli dgrenci belgesi bulunmayan &grenciler smava
alinmamalidir.

(4) Smifta bulunan O6grenciler, smav gbézetmeninin uygun gordiigii diizende oturur.
Gozetmenler sinavda Ogrencilerin yerlerini bir sebep gostermeksizin degistirebilir, sinav
diizenini bozan 6grencileri salon disina ¢ikarabilir.

(5) Siav salonunda simavin yonetmeliklere uygun yiiriitilmesinden gézetmen(ler) sorumludur.
Simavlarda her ne sekilde olursa olsun sinav diizenini bozan, kopya ¢eken, kopya ¢ekme
girisiminde bulunan, kopya ¢ekenlere yardim eden 6grencilerden kagidini sinav gdzetmenine
teslim etmesi istenmeli ve bu eylemin nasil yapildigini kayit altina almak i¢in Ek-2’de yer alan
Smmav Kopya Tutanagi tutularak, kopya c¢cekme eylemi ayrintili bi¢cimde anlatiimali,
gozetmen(ler) tarafindan imzalanmalidir. Sinav gorevlileri kopya delilini olusturan malzemeyi
veya delile el koymanin imkansiz oldugu durumlarda, malzemenin gorsel drnegini tutanaga
eklemelidir. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gdrsel 6rneginin
alinmasini engellemesi durumunda, kopya ¢ekilmis muamelesi yapilarak s6z konusu durum
tutanak altina alinmalidir. Tutanak islemleri gerceklestirildikten sonra 6grenci sinav salonundan
cikarilmali ve sinav bagka smiflarda da ayn1 zamanda gerceklestiriliyorsa dgrenci bilgileri 0
smiflarda bulunan goézetmenlere bildirilmelidir. Tutulan tutanak ve tutanak ekleri ile
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina iletilmelidir.

(6) Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'ne gore smavlarda “kopyaya
tesebbiis etmek” ile “kopya ¢cekmek veya ¢ektirmek™ filleri ve bunlar i¢in tanimlanan cezalar
kesin bicimde ayrilmistir. Bu agidan gézetmenlerimizin sinavlarda karsilagtiklart konuyla ilgili
durumu, tutanaklarina acik ve belgeli bir bicimde yansitmalar: biiylik 6nem tagimaktadir.

(7) Ogrenciler sinav basladiktan sonra ilk 15 (on bes) dakika icinde sinava alinabilirler. Bu
yilizden sinavi tamamlamis olsalar dahi, sinavin ilk 20 (yirmi) dakikasi i¢inde 6grenciler sinav
salonunu terk etmemelidir. Ayrica sinav salonunda son iki 6grencinin kalmas1 durumunda siav
bitimine kadar her iki 6grenci de salonda tutulmalidir.

(8) Sinav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.) karsilasan gorevli,
sinavin kesintiye ugradig: siire kadar sinav siiresini uzatmalidir.

(9) Gozetmenler smav sirasinda Ogrencilerle yakindan algak sesle konusmamali, ihtiyag
duymasi halinde 6grencilere kiirsiiden biitiin salonun duyacagi bicimde bilgi vermelidir.

(10) Sinav sirasinda &grencilerin smav sorularma yonelik isteklerinin (hatali soru, sorunun

anlagilamamasi vb.) goézetmenler tarafindan cevaplandirilmast bazi durumlarda olumsuz



sonuglar dogurabilmektedir. Bu sebeple 6grencilerin sinav sorulartyla ilgili talepleri, dersin
Ogretim elemanina yonlendirilmelidir.

(11) Sinav sirasinda, belirli araliklarla sinav siiresine iliskin bilgi sinav gorevlisi tarafindan
tahtaya yazilarak veya sozlii ifade edilerek 6grencilere belirtilmelidir.

(12) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin sinav kagitlarni teslim etmeden smav
salonundan ¢ikmalarina izin verilmemeli ve siavi biten 6grencilerin sinav kagitlarinin mutlaka
kimlik kontrolii yaparak teslim alinmalidir. Smav stiresi bitiminde sinifta kalan 6grencilerin
sinav kagitlar1 toplanana kadar 6grenciler siralarindan ayrilmamalidir. Sinav kagidini teslim
etmeden (sinav evraki ile birlikte) sinav salonunu terk eden 6grencinin durumu tutanak altina
aliarak, dersin 0gretim elemani tarafindan 0 (sifir) notu verilmelidir.

(13) Gozetmen(ler) sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmalidir. Sinav salonunda,
ilgili sinavin uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢éziimii gibi zorunlu durumlar harig
hicbir sekilde telefon konusmasi yapilmamalidir. Goriigmenin zorunlu oldugu durumlarda da
miimkiin oldugu o6l¢giide salondaki Ogrencilerin rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.
Gozetmen(ler) sinav esnasinda cep telefonunu yukarida belirtilen iletisim sartlar1 diginda
internette gezinme amagli kullanmamalidir.

(14) Smav haftalarinda gézetmenlik gorevi yapmasi gereken ogretim elemanlar ilgili sinav
haftasinda Fakiilte yonetimi tarafindan kabul edilen nedenlerden dolay1 gorev alamayacaklar
durumlarda Sinav Gézetmeni Mazeret Formunu (Ek-3) doldurarak Fakiilte Sinav Sorumlusuna
teslim etmesi gerekmektedir.

(15) Gozetmenler arasinda sinav diizenini bozmayacak bi¢imde sinav gorevi degisimi
yapilmasi miimkiin olup s6z konusu degisiklik, sinavdan 6nce Fakiilte Simnav Sorumlusuna
bildirilmelidir.

(16) Sinav gorevine gelemeyecek olan gozetmen(ler), smnav saatinden once Fakiilte Siav
Sorumlusuna Sinav Gozetmeni Mazeret Formunu (Ek-3) doldurarak durumunu bildirmesi
gerekmektedir. Bu kisilerin yerine Fakiilte Sinav Sorumlusu baska bir 6gretim elemant

gorevlendirir.

Ogrencilerin Siav Oncesinde ve Siav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar
MADDE 6- (1) Ogrenciler, smav programu ilan edildikten (6grenci otomasyonu, fakiilte veya

boliim internet sitesi ve/veya e-posta) sonra sinavlarin hangi giin, saat ve smifta olacaginin



takibinden kendileri sorumludur. Smav baslamadan 10 (on) dakika Once sinav salonunda
belirlenen oturum diizenine uygun bir bigimde bulunmalidirlar.

(2) Ogrenciler, sinav oncesinde yapilan smav takvimi ile ilgili degisikliklerin (smnav yeri
degisikligi dahil) takibinden sorumludur.

(3) Smav yontemine gore sinav salonuna getirilecek elektronik esyalar, sinav geregleri veya
ders notlar1 onceden duyurulacaktir. Konuyla alakali bilgilendirme de ders sorumlusu
tarafindan gozetmene bildirilecektir. Aksi durumda ise sinav salonundaki oturma yerlerinin
tizerinde ve Ogrencinin goriiniir ¢evresinde kalem ve silgi gibi yazmaya ve silmeye yarayan
elektronik kamera vb. icermeyen kirtasiye malzemeleri, fonksiyonel olmayan saat, numarali
gozlik, marka bandi ¢ikarilmis kiigiik sise su haricinde herhangi bir esya olmamalidir.

(5) Ogrenci kimligi veya gecerli dgrenci belgesi yaninda bulunmayan 6grenciler sinava
alinmazlar. Ogrenciler, dgrenci kimligini veya gegerli grenci belgesini sinav baslamadan énce
oturduklari siranin iizerine koymali ve bu belgeler sinav siiresince gozetmen(ler)in gorebilecegi
bir yerde durmalidir.

(6) Ogrenciler, sinav sorumlusunun (gdzetmenin) tiim talimat ve uyarilarina uymak ile
yiikiimliidiirler. Verilen talimatlara uymayan 6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasina
da dayanak olacak sekilde tutanakla tespit altina alinir.

(7) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grencinin sinavi, kopya ¢ektigi anda
iptal edilir. Kopya eylemi hakkinda sinav gozetmen(ler)i tarafindan Sinav Kopya Tutanag1 (EK-
2) diizenlenir.

(8) Sinav sorumlulari tarafindan verilen veya bakilmasina izin verilen yazil bilgiler haricinde,
ogrencinin etrafinda herhangi bir yerde, sira {izerinde veya ¢iplak gozle gorebilecegi yakinlikta
duvarda yazilmis yazilardan sinava girecegi ders ile ilgili olup olmadigina bakilmaksizin yaziya
en yakin Ogrenci veya Ogrenciler sorumludur ve kopya islemi gerceklestirilmemesi i¢in
ogrencilerin veya 6grencinin kendisi yazmamis olsa bile sinav dncesinde bu yazilar1 silmekle
ylikiimliidiir.

(9) Sinavin baglamasini takip eden ilk 15 (on bes) dakika iginde salona gelen 6grenciler sinava
aliir. Bu 6grencilere ek siire verilmez. Sinav salonuna 15 (on bes) dakikadan daha ge¢ gelen
Ogrenciler sinava alinmazlar.

(10) Ogrenci baska siire belirtilmedikce smavdan ilk 20 (yirmi) dakika c¢ikamaz. Smav
salonunda son iki 0grencinin kalmasi durumunda sinav bitimine kadar her iki 6grenci de
salonda tutulur.

(11) Ogrenci sadece kendisi icin ayrilan sinav salonunda ve smav sirasinda oturmalidir.

Gozetmen herhangi bir gerekge gostermeksizin 6grencinin siav yerini degistirebilir.



(12) Ogrenci sinav esnasinda sira aralarinda gegise engel olacak veya rahatsiz edecek sekilde
oturmamali, arka ve yanlarin1 gorecek sekilde pozisyon degisikligine gitmemelidir.

(13) Ogrenci, gdzetmen smav salonuna girdikten sonra gézetmen izni olmadik¢a konusmamals,
sinav yerinden baska yere gitmemelidir.

(14) Ogrenci, gézetmen veya varsa ders sorumlusu smav kagitlarmi dagitsa bile bahsi gegen
siav gozetmen(ler)i tarafindan sinav basladi s6zii sdylenmeden sinavina baglamamalidir.

(15) Cevrimigi yapilan sinavlarda gézetmenin ilk 6grencinin sinava girdigi cihazin tizerindeki
giris kodunu okutmasiyla smav baslamis sayilir. UNIKA ile yapilan smavlarda cep telefonu
kullanan 6grencilerin telefonunu sira iizerine birakarak kullanmasi ve sorular1 cevaplarken
sadece parmaklarint kullanarak cevaplama yapmasi esastir. Hicbir 6grenci cep telefonunu
elinde kullanmaz.

(16) Sinav basladiktan sonra 6grencinin sinav diizenini bozacak ses ve davraniglarda bulunmasi
halinde sinav diizenini bozmaktan cezalandirilacaktir.

(17) Ogrenci sadece gdzetmenle el kaldirarak irtibata gegmelidir.

(18) Sinav esnasinda sinavla ilgili gelisebilecek olasi aksakliklarin giderilmesi i¢in yalnizca
magdur durumdaki dgrenci bir list maddedeki durumu uygulamali ve beklemelidir.

(19) Ogrenciler smav kagitlarini teslim etmeden smav salonundan ¢ikamaz.

(20) Sinav sorulari ya da verilmis yanitlar, bir kagida yazilarak sinav salonundan ¢ikartilamaz.
Bu amaca yonelik yapilan islemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

(21) Oturum seklinde yapilmayan smavlarda (proje, 6dev vb.) 6grencilerin, dersin Ggretim
elemani tarafindan belirtilen smmav kurallarina (teslim tarihi, sekli, formati vb.) uymasi

gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 7- (1) Bu Yonerge Karabiik Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinden itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 8- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

#*% Bu Yonerge 01.08.2022 tarihli ve 2022/13-9 sayih Universite Senato Karar ile kabul

edilmistir.
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MUHENDISLIK FAKULTESI SINAV YOKLAMA TUTANAGI
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Dersin Kodu:

Dersin Adi:

Baslangi¢ Saati:

Smav Yeri:

Ogrencinin
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Ogrencinin
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Boliim Program

Sinav Tarihi:
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imzas
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Ders Sorumlusu

Smav Gozetmeni

(D Sinava katilan ...
(3 Sinav evrakini ...

6grenci vardir.
ogrenci teslim etti.

OJ Sinava katilan ... grenci vardir.
(O Simav evrakimni ... 6grenci teslim etti.

(3 Sinava katilan

... 0grenci vardir.
(J Smav evrakini ... dgrenci teslim etti.

Imza:

Imza:

Imza:




T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
AR MUHENDISLIK FAKULTESI _
UNIVERSTTEST SINAV KOPYA/IHLAL TUTANAGI
TUTANAK BILGILERI
Tutanak Tarihi ./ ...120... | Tutanak Tutulma Saati
Tutanak Yeri
O Kopya Cekme veya Kopya Cekmeye Tesebbiis Etme
(3 Onceden hazirlanmis kiigiik kagitlara bakma
UJ Kitap veya ders notlarina bakma
(O On, arka veya yanlarinda bulunan 6grencilere bakma
(O Cep telefonu veya diger elektronik cihazlardan yararlanma
() Sinava giren diger dgrencilerden sdzlii veya yazili yardim alma
(3 Kopya verme veya kopya ¢ekilmesine yardim etme
R
Tutanak Nedeni O Sinav Kurallarina Uymama veya Sinav Diizenini Bozma o . .
O Ders sorumlusu tarafindan yasaklandigi halde hesap makinesi vb. ile sinava girme
(3 Cep telefonunu agik tutma veya ulasilabilir konumda bulundurma
(O Gériintii alan elektronik cihaz ile sinav evraki resmini gekme veya kaydini alma
(O Yerinin degistirilmesine kars1 gelme veya yapilan uyarilara uymama
(O Girmesi gereken sinif yerine baska bir sinifta sinava girme
() Sézlii ya da yazili hakaret etme veya fiilen darbetme
PPN RRRTRN
(O Baskasinin Yerine Sinava Girme
O Yerine Bagkasini Sinava Sokma
SINAV BILGILERI
Sinav Tarihi ... 120... l Sinav Baslama Saati | sas B aue
Smav Yeri
Sinav Donemi O Giiz () Bahar (J Yaz Okulu 0D e,
Smnav Tiirii O Vize () Final O Biitiinleme () Tek Ders (O Telafi |
DERS BILGILERI
Ders Kodu
Ders Adi
Ders Boliim Programi
OGRENCI BILGILERI
Ogrenci Numarasi
Ogrenci Ad1 Soyad
Ogrenci Boliim Programi
GOZETMEN ACIKLAMASI

Olayin Gergceklestigi Saat

EKLER VE KOPYA/IHLAL MATERYALLERI

*Buraya kopya swasinda yakalanan her tiivlii kitap, kopya kdgidi, defter, cep telefonu vb. araglar ile alinan smav cevap kdds yazilacakur.
Y ukaridaki formda belirtilen bilgiler dogrultusunda tutanak nedeni tespit edilen égrencinin Sinav Yoklama Tutanagina imzasi alinmis
ve isbu tutanak hazirlanarak sinav kagidi ile olayla ilgili delillerine el konulan 6grenci siniftan disar1 ¢ikariimistir.

Ders Sorumlusu Siav Gozetmeni Ogrenci

Imza: imza: Imza:

O Ogrenci imza atmayi reddetmistir.

Imza:



