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KARABUK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
LABORATUVAR YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yodnergenin amaci, Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Laboratuvarlarinda,
aragtirma ve egitim faaliyetlerinin miifredata uygun, saglikli, siirdiiriilebilir bir sekilde yiiriitilmesi ve kamu
imkanlarmin kamu hizmetlerinde etkin kullanim esasina dayanarak kaynaklarin en verimli sekilde kullanilmasi ile

ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yénerge, Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Laboratuvarlarmin kurulmas,

kullanimi, denetimi ve idamesi ile ilgili diizenlemeleri ve kurallar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, Karabiik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi ve

Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede adi gegen;

a) Universite: Karabiik Universitesini,

b) Fakiilte: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

¢) Béliim: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesine bagli béliimleri,

¢) Rektor: Karabiik Universitesi Rektoriinii,

d) Rektorliik: Karabiik Universitesi Rektorliigiinii,

e) Dekan: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanini,

f) Dekanlik: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesini Dekanligini,

g) Boliim baskani: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesine bagli béliimlerindeki sorumlu bdliim
bagkanlarini,

&) Boliim baskanhg: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesine bagli boliim baskanliklarini,

h) Program: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde lisans ve lisansiistii diizeyinde egitim ve
Ogretim faaliyeti yiiriitiilen diploma programini,

1) Fakiilte kurulu: Karabiik Universitesine Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

i) Fakiilte laboratuvar koordinatorliigii: Karabiik Universitesine Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki tiim

laboratuvarlarin kurulmasi, denetlenmesi ve isleyisinin koordine edilmesi ile gérevli koordinatorliigii,
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j) Fakiilte laboratuvar koordinatérii: Karabiik Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Y&netim Kurulu tarafindan
Fakiilte akademik personeli arasindan gorevlendirilen, laboratuvarlarin planlanmasi, kurulmas: ve ydnetiminin
koordinasyonundan sorumlu 6gretim iiyesini,

k) Fakiilte laboratuvar komisyonu: Fakiilte laboratuvar koordinatoriiniin bagkanlik yaptigi ve her bolimiin
boliim laboratuvar komisyonu baskanlarindan olusan komisyonu,

[) Béliim kurulu: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki béliimlerin altinda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanuna istinaden olusmus kurulu,

m) Boliim laboratuvar komisyonu: Béliimiin ilgili oldugu programlarin laboratuvar egitimlerine dair islemlerini
yiriitmek, yonetmek ve ayn1 zamanda laboratuvar gereksinimlerini degerlendirmek tizere, boliim kurulu tarafindan
olusturulan ve biri bagkan olmak iizere en az 3 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

n) Uygulamah ders: Diploma programma ait dersler kapsaminda Ogrencilerin yiiksekogretim kurumunun
uygulama alanlarinda, isletmelerde veya hizmet alanlarinda uygulamalarin i¢inde yer alarak bilgi, beceri ve
yetkinliklerinin gelisimini saglayan, ilgili dersin 6gretim elemaninin veya elemanlarinin sorumlulugunda yapilan,
isletmede mesleki egitim veya zorunlu staj kapsaminda olmayan dersi,

0) Laboratuvar: Karabiik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesinde bulunan lisans laboratuvarlarini,
arastirma laboratuvarlarini ve genel amagli ¢aligma laboratuvarlarini,

6) Laboratuvar akademik sorumlusu: Fakiilte Laboratuvar komisyonun teklifi Dekanin uygun gormesi ile
gorevlendirilen, laboratuvar usul ve esaslar1 kapsaminda yetki verilen laboratuvardaki ¢aligma alanlarinin tespiti
ile uygulama siireglerinin planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi, ilgili laboratuvarin envanterinin amaca
uygun kullanimi, takibi, denetlenmesi ve izlenmesi gorevleri bulunan laboratuvar teknik sorumlusu ile koordineli
calisan sorumlu 6gretim elemanlarini,

p) Laboratuvar teknik sorumlusu: Laboratuvarlarin tiim teknik donanimindan egitimin siirdiiriilebilirliginden
laboratuvar ortaminin giivenliginden is ve isleyisinden birinci derecede sorumlu, laboratuvar akademik
sorumlusuyla koordineli ¢alisan, Dekanlik tarafindan gorevlendirilmis idari personeli,

r) Egitim sorumlusu ve yardimcisi: Miifredata bagli olarak uygulamali dersinin yOnetimini yapan ve
uygulamali ders esnasinda laboratuvarin kullanim sorumlulugunu tistlenen 6gretim elemani ve yardimeisini,

s) Proje yiiriitiiciisii: Avrupa Birligi, NATO gibi uluslararasi kuruluslardan, Savunma Bakanhgi,
Cumhurbaskanhig1 Dijital Déniisiim Ofisi, TUBITAK, TENMAK, KOSGEB, Kalkinma Ajanslar1 gibi kamu
kuruluslarindan desteklenen ya da Universite Sanayi Is birligi kapsaminda Fakiilteye gelir saglayan projeler ile
BAP projelerinin yiiriitiiciisii olan Fakiilte 6gretim elemanini,

s) Laboratuvar usul ve esaslari: Fakiilte laboratuvar komisyonu tarafindan belirlenen ve fakiilte kurulu karar
ile kabul edilen ilgili laboratuvarin kullanimi i¢in gereken usul ve uygulama esaslarini,

ifade eder.
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IKINCi BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Dekan Gorev ve Yetkisi

MADDE 5 - (1) Dekan, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeligine gore sorumludur. Ayrica, asagida belirtilen gérev sorumluluklara sahiptir.

a) Fakiilte laboratuvar koordinatorii ve yardimcilarini yonetim kuruluna teklif eder.

b) Laboratuvar teknik ve idari personel gorevlendirmelerini yiiriitiir.

¢) Laboratuvar gelir gider, arag gere¢ ve sarf malzemelerinin teminini, siire¢lerini takip eder.

¢) Laboratuvar rutin is ve islemlerini fakiilte laboratuvar koordinatorii tizerinden denetler ve yiiriitiir.

Fakiilte Laboratuvar Koordinatériiniin Gorev ve Yetkisi

MADDE 6 - (1) Tim is ve islemlerin yiriitiilmesinde Dekana karsi sorumludur. Fakiilte laboratuvar
koordinatoriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Laboratuvari akademik, idari ve insan kaynaklariyla iligkili gereksinimlerin saglanmast i¢in i¢ dis paydaslar,
fakiilte personeli ve misafir aragtirmacilarla ilgili tiim iliskileri Dekanlik ve Fakiilte Sekreterligi ile koordineli bir
sekilde yiirtitiir.

b) Tim laboratuvar ¢alisanlarinin gérev dagilimlarini yapar, uygulamaya koyar ve denetler.

¢) Laboratuvar hizmetlerinin kaliteli, etkin, verimli ve giivenli bir sekilde sunulabilmesi i¢in gerekli ortami
olusturarak laboratuvar binasinin igleyisini planlar ve denetler.

¢) Laboratuvar yonergesinin, laboratuvarlarin usul ve esaslarinin uygulanmasini, laboratuvar teknik ve akademik
sorumlularini ve laboratuvarlarin ¢alisma diizenini denetler.

d) Laboratuvardaki cihaz ve ekipmanlarin bakim, onarim, kalibrasyon ve performans testlerinin yapilmasini takip
eder.

e) Laboratuvar malzemeleri ve donanimlariyla ilgili gerekli ihale teknik sartnamelerinin hizmetin aksamadan
yiriitiilmesi i¢in zamaninda hazirlanmasini takip eder.

f) Laboratuvar ¢aliganlarinin is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglar ve laboratuvar giivenliginin fiziki
sartlar1 dahil, tim gereksinimlerinin yerine getirilmesini takip eder.

g) Laboratuvarlar ile ilgili yenilikleri, degisiklikleri izleyerek Oneriler gelistirir ve bu bilgiler 1s18inda
giincellemeler yaparak laboratuvarin siirekli gelismesine katkida bulunur.

g) Laboratuvarlarda gorevli 6gretim iiyelerinin, aragtirma gorevlilerinin, teknik ve idari personelin rutin hizmetler
kapsaminda gerekli hizmet i¢i egitimleri almalarini saglar ve denetler.

h) Laboratuvar stok kayitlarinin diizenli bir sekilde tutulmasini saglar ve denetler.

1) Giinliik i¢ kalite kontrol ¢alismalarini takip ve kontrol eder.

i) Laboratuvarla ilgili aksakliklar (akademik, idari, hizmet isleyisi ile ilgili vb.) hakkinda geri bildirim alir ve
aksakliklarin giderilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapar ve gerektiginde ilgililerle irtibat kurar.

j) Laboratuvarda iiretilen atiklarin ¢evre atik yonetmeligine uygun olarak bertaraf edilip edilmedigini denetler.

k) Dekanligin bagkanligindaki tiim toplantilara laboratuvarlarla ilgili glindemler kapsaminda katilir.
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I) Proje yiiritiiciilerinin Siire Uzatim Talep Formlarini gerekgeleri dikkate alarak degerlendirir ve 6 (alt1) aya
kadar olan siire uzatimini karara baglar. Alt1 aydan fazla olan siire uzatim taleplerini degerlendirmek tizere Fakiilte
Laboratuvar Komisyonuna sunar.

m) Fakiilte laboratuvar komisyonuna baskanlik eder.

n) Yeni kurulacak laboratuvarlar igin fakiilte laboratuvar komisyonunu toplantiya ¢agirir ve toplanti giindemini

belirler.

Fakiilte Laboratuvar Komisyonunun Gorev ve Yetkisi

MADDE 7 - (1) Fakiilte laboratuvar komisyonunun gérev ve yetkileri agagidaki gibidir:

a) Boliim bagkanliklarinim ihtiyaglar: dogrultusunda talep edilen lisans laboratuvarlarinin kurulmasi igin gerekli
kosullar1 géz 6niinde bulundurarak degerlendirir ve dekana teklif eder.

b) Arastirma laboratuvari taleplerini inceleyip degerlendirir ve dekana teklif eder.

¢) Laboratuvar esya saklama deposundan ilgili siire zarfinda teslim alinmayan ekipmanlara dair fakiilte
laboratuvar koordinatorliigii tarafindan uygulanmak {izere karar alir.

¢) Laboratuvarlarm kullanimi i¢in 6nerilen usul ve esaslari inceler.

d) Laboratuvar hizmetlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in fakiilte laboratuvar koordinatorliigii tarafindan
Onerilen is ve isleyislere dair ilave kurallarin karara baglanmasini saglar.

e) Proje yiiriitiiciilerinin 6 (alt1) aydan daha uzun siireli Stire Uzatim Taleplerini gerekgeleri dikkate alarak karara
baglar.

f) Laboratuvar malzeme, arag gereg, donanimlarla ilgili ihtiyaglarin aliminda teknik sartnameleri inceler ve son

haline karar verir.

Béliim Laboratuvar Komisyonunun Gérev ve Yetkisi

MADDE 8 - (1) Boliim laboratuvar komisyonunun gorev ve yetkileri asagidaki gibidir:

a) Bagli bulundugu boliimiin laboratuvar egitimlerini planlar, boliim derslerinin deney foylerini toplayarak
degerlendirir ve boliim bagkanligi araciligiyla dekanliga iletir.

b) Ihtiya¢ duyulan laboratuvar gereksinimlerini belirler ve laboratuvar agma talebini bdliim baskani aracihigiyla
dekanliga iletir.

¢) Bolim laboratuvar komisyonu baskani fakiilte laboratuvar komisyonun dogal iiyesidir.

Laboratuvar Akademik Sorumlusunun Gérev ve Yetkisi

MADDE 9 - (1) Laboratuvar akademik sorumlularinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Sorumlu oldugu laboratuvarlardaki ¢alisma alanlarinin tespiti ile uygulama siireclerini planlar, koordine eder
ve uygular.

b) Laboratuvar usul ve esaslarini laboratuvar teknik sorumlusuyla birlikte hazirlar ve fakiilte laboratuvar
komisyonuna teklif eder.

¢) Akademik yariy1l baslamadan en ge¢ bir hafta 6ncesinde, ilgili laboratuvari kullanacak egitim sorumlusu ve
yardimcilariyla toplant1 yapar.

¢) Laboratuvarin envanterinin amacia uygun kullanilip kullanilmadigimni takip eder.

d) Ogrencilere verilecek is saghg1 giivenligi ve temel ilk yardim egitimlerini diizenler ve takibini yapar.
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Laboratuvar Teknik Sorumlusunun Gérev ve YetKkisi

MADDE 10 -(1) Laboratuvar teknik sorumlusunun gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Laboratuvar akademik sorumlusunun goérevlendirilmedigi laboratuvarlarda ilgili laboratuvardan dogrudan
sorumlu ve yetkilidir.

b) Sorumlu oldugu laboratuvarda laboratuvar akademik sorumlusu ile koordineli galigir.

c) Laboratuvarda yapilacak deneylerin sorunsuz, verimli ve siirdiiriilebilir sekilde yapilabilmesi igin tiim
tedbirleri alir, diizeni muhafaza eder ve is ve islemleri birinci elden yiiriitiir.

¢) Laboratuvarlarda egitimin kesintisiz bir sekilde yiiriitiilebilmesi igin ihtiyag duyulan sarf malzemelerin,
donanimlarin takibini yapar, ariza bildirimiyle ilgili cihaz ve ekipmanlar hakkinda fakiilte laboratuvar
koordinatorliigiine bilgi verir; bakim ve tamiratin1 yapar/takip eder.

d) Laboratuvar ortaminin giivenligi i¢in gerekli tedbirleri alir.

e) Laboratuvar akademik sorumlusu ile donemin planlanmasi ve yonetiminde koordineli ¢alisir.

f) Egitim verilen lisans laboratuvarlarinin takibini yapar.

g) Laboratuvar ortamina sonradan herhangi bir nedenle gegici ya da kalici cihaz, 6lgme numunesi, diizenek vb.
girig basvurularini ve uygunlugunu degerlendirir, fakiilte laboratuvar koordinatorii onayina sunar. Siiresi biten
gecici malzemelerin yonergeye uygun sekilde sevkini yiiriitiir.

g) Laboratuvar envanterine giren bir cihaz oldugunda pratik bir kullanim kilavuzu hazirlar.

Egitim Sorumlusu ve Yardimcisinin Gorev ve YetKisi

MADDE 11 -(1) Egitim sorumlusu ve yardimcisinin gorev Ve yetkileri sunlardir:

a) Sorumlu oldugu laboratuvarda eksik olan sarf malzemelerinin temini i¢in talep formu olusturur ve laboratuvar
akademik sorumlusuna iletir.

b) Laboratuvar dersinin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

¢) Uygulamali ders islendikten sonra laboratuvarin tertip ve diizeninden sorumludur.

¢) Laboratuvarda tespit ettigi eksiklik/ariza vb. hususlar1 ariza tespit formu ile laboratuvar teknik sorumlusuna
bildirir.

Proje Yiiriitiiciisiiniin Gorev ve Yetkisi

MADDE 12 -(1) Proje yiiriitiiciisiiniin gorev ve yetkileri asagida verilmistir:

a) Ydriiticiisi oldugu proje kapsaminda kendisine tahsis edilen laboratuvar mekanina getirdigi tiim donanimlar
i¢in laboratuvar teknik sorumlusuna bildirimde bulunur.

b) Kendisine tahsis edilmis laboratuvarda ¢alisan dgrencilerden sorumludur.

¢) Tabhsis siiresi sona erdiginde siire uzatimi talebi varsa tahsis siiresinin bitiminden en ge¢ 15 giin 6nce Siire
Uzatim Talep Formunu fakiilte laboratuvar koordinatorligiine iletir.

¢) Laboratuvarda yer tahsisi ortadan kalktiktan sonra kurulu ekipmani kaldirir.

d) Laboratuvarda ticari amagla yiiriittiigii faaliyetleri doner Sermaye hizmetleri kapsaminda gergeklestirir.

e) Issaghg ve Giivenligi egitimi ile ilk yardim egitimlerine katilir.

f) Tahsis siiresi boyunca fakiilte laboratuvar koordinatorii ve fakiilte laboratuvar komisyonu tarafindan belirlenen

kural, usul esas ve onlemlere riayet eder.
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Ogrencinin Sorumluluklar

MADDE 13 -(1) Ogrenciler, egitim gorecekleri laboratuvara ait ilgili laboratuvar usul ve esaslaria, is saglig ve
giivenligi talimatlarina, resmi ¢aligma mevzuatina ve Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligine
uymak zorundadirlar.

(2) Ogrenciler, laboratuvari kullandiklar1 esnada ilgili ¢alismay1 koordine eden laboratuvar sorumlularinin

talimatlarina, laboratuvardaki usul ve esaslara, cihaz kullanim talimatlarina uymak zorundadirlar.

UCUNCU BOLUM

Laboratuvarlarin Kurulmasi

Lisans Laboratuvarlarinin Kurulmasi

MADDE 14 -(1) Lisans laboratuvarlari, Fakiilte biinyesinde bulunan lisans programimin egitim-6gretim
miifredatindaki uygulamali derslere ait deney foyleri hazirlanmis olmak kosuluyla, mevcut laboratuvarlarin ilgili
talebi karsilayamadig1 durumda bdliim laboratuvar komisyonunun talebi ile boliim baskanligi izerinden Dekanliga
bildirilmesiyle deneysel faaliyetlerin yiiriitiilebilecegi cihaz/ekipman/techizatlarin olmasi1 halinde fakiilte
laboratuvar komisyonunun teklifi ve dekanligin laboratuvar teknik sorumlusu gorevlendirmesiyle kurulur.

(2) Lisans laboratuvarlarinin adlar fakiilte laboratuvar koordinatérliigiintin teklifi ve Dekanin onayi ile verilir.

Arastirma Laboratuvarlarinin Kurulmasi

MADDE 15 -(1) Arastirma laboratuvarlar1 proje yiiriitiiclisiiniin “Aragtirma Laboratuvari Talep Formu” ile
fakiilte laboratuvar koordinatorliigiine bagvurmasi, fakiilte laboratuvar komisyonunun uygun goriisii ve Dekan
onaya1 ile talep formu dikkate alinarak kullanima agilir. Dekan proje yiiriitiiciisiintin talebini gegerli bir gerekce

olmaksizin reddetmez. imkénlarin sinirli olmasi halinde bagvuru zamani énceligine gore islem yapilir.

Genel Amach Calisma Laboratuvarlariin Kurulmasi

MADDE 16 -(1) Bitirme projesi, lisansiistii ¢aligmasi, uygulama Odevi gibi techizat ve atolye gerektiren
calismalar kapsaminda Dekanlik tarafindan ihtiyaglar ve kapasiteler dikkate alinarak genel amagli ¢aligma
laboratuvarlar1 resen olusturulur. Ilgili laboratuvarlarda, dgrenciler ihtiyag duyduklar1 alam tarif eden formlart
doldurarak sinirli bolgeyi tahsis talebinde bulunurlar. Fakiilte laboratuvar koordinatorliigii tarafindan tahsis edilen
alanlart usul ve esaslara uyarak projelerinin formda belirttikleri tahsis siiresince kullanirlar. Ogrenciler deney

setlerinin ya da kisisel egyalarinin giivenliginden kendileri sorumludurlar.
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DORDUNCU BOLUM

Laboratuvarlarin Yonetimi

Lisans Laboratuvarimin Yonetimi

MADDE 17 -(1) Lisans laboratuvarlarinin yonetimi ve denetimi bu yonerge cercevesinde fakiilte laboratuvar
koordinatorliigii tarafindan yapilir. Lisans laboratuvarlarin temizliginden, diizeninden ve giivenliginden Dekanlik
tarafindan gorevlendirilen teknik ve idari personeller sorumludur. Lisans egitimi faaliyetleri kapsamindaki tiim
laboratuvarlar igin en az bir teknik personel gorev yapar. Laboratuvarlarda eksilen sarf malzemelerin temini i¢in
ilgili uygulamali dersin egitim sorumlusu tarafindan ihtiya¢ duyulan sarf malzeme talep formu doldurularak
laboratuvar teknik sorumlusuna iletilir.

(2) Biitiin lisans laboratuvarlart miifredat ve deney foyleri kapsaminda ihtiya¢ duyan tiim boliimler i¢in ortak
kullanima agiktir. Bu nedenle, lisans laboratuvarlarinin kullanimi bdliimlerin ilgili uygulamali derslerin haftalik
ders programina gore ilgili laboratuvarin dgrenci kapasitesine gore gerektiginde gruplara ayrilarak planlanir.

(3) Her egitim-6gretim déneminin ilk haftasinda uygulamali dersi alan 6grencilerin tamam ilgili laboratuvarin
usul esaslari, is sagligi giivenligi ve temel ilk yardim ile ilgili egitim almalari zorunludur. Bu egitim ilgili
laboratuvarin laboratuvar akademik sorumlusu tarafindan diizenlenir, katilamayip gecerli mazereti (ve/veya
egitimden basarisiz) olan 6grenciler i¢in telafi egitimi diizenlenebilir.

(4) Ders programinda yer alan uygulamali dersler i¢in her donem basinda laboratuvar akademik sorumlusu ilgili
laboratuvari kullanacak egitim sorumlusu ve yardimcilariyla toplanti yapar. Egitim sorumlular ihtiya¢ duyulacak
demirbas ve sarf malzemelerinin cinsi, adedi ve deney foyl planlamasi hakkinda raporlarini dénem basinda
laboratuvar akademik sorumlusuna sunar. Laboratuvar akademik sorumlusu donemin planlanmasi ve yonetimi
hususunda laboratuvar teknik sorumlusu ile koordineli ¢alisir.

(5) Lisans laboratuvarlarinda deneylerin/6l¢iimlerin vb. faaliyetlerin yapilmasi esnasinda tiim sorumluluk egitim
sorumlusu ve yardimcisina aittir.

(6) Lisans laboratuvarlarindaki masa Ustii yerlesim formatinda olan tiim cihazlarin bakim ve onarmmlarindan
fakiilte laboratuvar koordinatorliigii sorumludur. Fakiilte laboratuvar Koordinatorliigii ihtiyag duymasi halinde
laboratuvar akademik/teknik sorumlulari ya da egitim sorumlusu ve diger &gretim elemanlarindan destek
isteyebilir. Kullanic1 kaynakli sorunlarin giderilmesi fakiilte laboratuvar koordinatorliigii tarafindan yiirtitiilir,

masraflar1 kullanici tarafindan karsilanir.

Arastirma Laboratuvarinin Yo6netimi

MADDE 18 -(1) Arastirma laboratuvar mekanlarinin tahsisinde talep eden proje yiiriitiictilerinin kullanacaklar
cihazlarin havalandirma, 220 ya da 380 volt elektrik baglantisi, cihaz, ekipman ya da teghizatlarin sayisi ve
biiytikliikleri ve agirliklar gibi gereksinimleri ve proje siiresi goz 6niinde bulundurulur.

(2) Ogretim elemanlarmin yoneticisi olduklar1 projelere ait ekipmanin tahsis edilen laboratuvar mekanlarinda
kurulup kullanilmas1 halinde bu yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan proje yiiriitiiciisii olarak sorumlu
olurlar. Hiikkiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini fakiilte laboratuvar koordinatorliigiine yazil

olarak bildirmek zorundadirlar.
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(3) Birden fazla proje yiiriitiiciistiniin ayn1 aragtirma laboratuvarinda ¢aligmasi durumunda her bir proje yiiriitiiciisi
ilgili laboratuvarin kullaniminda esit derecede sorumluluga sahiptir.

(4) Ogretim elemanlarinin yiiriitiiciisii olduklar1 projelerin proje siiresi tamamlandiginda dgretim elemanina
saglanan yer tahsisi ortadan kalkar ve tahsis edilen mekén ve mekéanda kurulu ekipmanin ilgili 6gretim elemamn
tarafindan kaldirilmast igin 15 giin siire taninir. {lgili siire zarfinda teslim alinmayan ekipmanlar, laboratuvar esya
saklama deposunda 3 ay siireyle muhafaza edilir. Belirtilen siire igerisinde de teslim alinmayan ekipmanlar fakiilte
laboratuvar komisyonun sorumluluguna gecer.

(5) Proje siiresince kendisine laboratuvar mekani tahsis edilen proje yiiriitiiciisii 6gretim elemani, s6z konusu
mekanda Doner Sermaye hizmetleri kapsami disinda ticari amaglara yonelik ¢aligmalar yiirlitemez. Bu durum
beyannamede taahhiit edilir ve aksine bir durumun tespit edilmesi halinde tahsis ortadan kaldirilir.

(6) Laboratuvar mekanlar1 herhangi bir sirkete kiralanamaz ve laboratuvar mekanlari i¢inde bir sirkete ait cihazlar
ticari amaglara yonelik olarak kurulup galistirilamaz. Teknokent gibi teknoloji gelistirme bolgelerinde yer alan
sirketler de bu fikra kapsaminda dahildir.

(7) Laboratuvar: kullanan proje yiiriitiiciisii ile laboratuvar teknik sorumlusunun Is Saghg: ve Giivenligi Egitimi
ile ilk yardim egitimi almasi gerekmektedir. Arastirma laboratuvarlarinda yiiksek lisans 6grencisi olarak ¢aligan
ogrenciler de lisans 6grencileri gibi gerekli is saglig1 ve giivenligi ile temel ilk yardim egitimlerini tamamlamalar1
halinde arastirma laboratuvarlarinda ¢alisabileceklerdir.

(8) Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personelin yangin, kimyasal madde
dokiilmesi, gaz/elektrik kacag1, deprem gibi yasanabilecek acil durumlarda Karabiik Universitesi Is Saglig1 ve
Giivenligi Koordinatorliigii Yonergesinde yer alan hiikiimlere gore uygulamaya koyma becerisine sahip olmasi
gerekmektedir. Bunun i¢in bu konularda Dekanlik¢a/Rektorlikkge diizenlenen periyodik tatbikatlara katilmalar
zorunludur.

(9) Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gérevlendirilen akademik/idari personel laboratuvarlarda Is Saghig
ve Giivenligi ile ilgili gerekli olan sarf malzemelerin satin alinmast i¢in laboratuvardan sorumlu teknik personele
yazili olarak iletirler.

(10) Fakiiltedeki laboratuvarlarin verimli ve giivenli calismast ile ilgili olasi eksiklikleri Fakiilte is Saghgi ve
Giivenligi tarafindan gorevlendirilecek kisi/kisiler veya Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatorliigiince
gorevlendirilen Is Giivenligi uzman tarafindan yilda en az bir kez denetlemelerini yaparak Dekanliga raporunu
sunar. Bu raporun gereginin yapilmasi igin raporun birer kopyast Dekanlik tarafindan boliim baskanliklarina
gonderilir. Ayrica raporla ilgili Dekanlik tarafindan yapilan degerlendirmeler ve talepler, geregi i¢cin Rektorliige

arz edilir.

Genel Amach Calisma Laboratuvarlarinin Yonetimi

MADDE 19 -(1) Genel amagl galigma laboratuvar1 mekanlarinin tahsisinde 6grenciler talep formunu doldurarak
koordinatorliige iletir.

(2) Ogrencilerin projelerine ait ekipmani tahsis edilen laboratuvar mekéanlarinda kurup kullanmalar1 halinde bu
yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan sorumlu olurlar.

(3) Birden fazla dgrencinin ayni genel amagli ¢aligsma laboratuvarida ¢aligmasi durumunda her bir 6grenci ilgili

laboratuvarin kullaniminda esit derecede sorumluluga sahiptir.
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(4) Ogrencilerin proje siiresi tamamlandiginda kendisine saglanan yer tahsisi ortadan kalkar ve tahsis edilen mekéan
ve mekanda kurulu ekipmanimn ilgili 6grenci tarafindan kaldirilmasi i¢in 15 giin siire taminur. {lgili siire zarfinda
teslim alinmayan ekipmanlar, laboratuvar esya saklama deposunda 3 ay siireyle muhafaza edilir. Belirtilen siire
igerisinde de teslim alinmayan ekipmanlar fakiilte laboratuvar komisyonun sorumluluguna geger.

(5) Laboratuvari kullanan dgrencinin Is Sagligi ve Giivenligi Egitimi ile ilk yardim egitimi almas1 gerekmektedir.
Genel amaglh caligma laboratuvarlarinda calisan 6grenciler gerekli is sagligi ve giivenligi ile temel ilk yardim

egitimlerini tamamlamalar1 halinde arastirma laboratuvarlarinda ¢alisabileceklerdir.

Laboratuvarlarin Tahsis Edilme Siirecleri
MADDE 20 -(1) Laboratuvarlar proje yiiriitiiciisiine tahsis edilebilecegi gibi belirli giin ve saatlere mahsus olmak

tizere diger birimlere de uygulamali ders ya da sinav islemleri i¢in tahsis edilebilir.

BESINCI BOLUM

Laboratuvar Envanterinin Kayit Altina Alinmasi ve Yonetimi

Laboratuvar Envanteri

MADDE 21 -(1) Laboratuvar mekanlar1 ve igerisinde bulunan cihaz, alet/techizat ve malzeme hiyerarsik silsile
ile dnce fakiilte laboratuvar koordinatorliigiiniin, Dekanligi ve Rektorliigiin yonetim ve denetimi altindadir ve bu
yonergede yer alan hiikiimlere tabi olarak yonetilir ve egitim-6gretim ve/veya arastirma yapmak iizere kullanima
sunulur. Bunun yan1 sira laboratuvar imkéanlar1 doner Sermaye hizmetleri gergevesinde de toplumun hizmetine

sunulur.

Laboratuvara Yeni Envanter Eklenmesi

MADDE 22 -(1) Laboratuvar ortamina konulmak tizere herhangi bir nedenle sonradan getirilen cihaz, dlgme
numunesi, diizenek vb. her tiirlii gegici ya da kalict ekipman girisi, envanter kaydin1 gergeklestiren laboratuvar
teknik sorumlusunun iznine baglidir. Bu konuyla ilgili talep formu talep sahibi tarafindan laboratuvar teknik
sorumlusuna teslim edilir ve 5 (bes) is giinii igerisinde karara baglanir. Kullanim sonrasi, formda belirtilen siire
sonunda teslim alinmayan ekipmanlar, laboratuvar malzeme saklama deposunda 3 (ii¢) ay siireyle muhafaza edilir.
Belirtilen siire igerisinde de teslim alinmayan ekipmanlar fakiilte laboratuvar komisyonun kararima gore hurda
deposuna kaldirilabilir ya da talep edilmesi halinde {igilincii sahislara teslim edilebilir. Laboratuvar malzeme

saklama deposunda saklanan malzeme listesi Fakiilte resmi internet sitesinde yaynlanir.

Laboratuvar Envanterine Ait Kilavuzlarin Hazirlanmasi
MADDE 23 -(1) Laboratuvarda envantere giren cihazin pratik bir kullanim kilavuzu laboratuvar teknik sorumlusu
tarafindan hazirlanir. Kullanim kilavuzunun cihazin bulundugu, kullanicvkullanicilarin gérebilecegi uygun bir

yere basili olarak sabitlenmesi gerekir.
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Laboratuvar Envanterinin Denetlenmesi

MADDE 24 -(1) Egitim sorumlusu laboratuvarda tespit ettigi eksiklik/ariza vb. hususlar1 laboratuvar teknik
sorumlusuna “Ariza Tespit Formu” ile bildirir. Laboratuvar teknik sorumlusu her i giinii sonunda ariza tespit
formlarini ve sorumlu oldugu laboratuvarlarin envanterini kontrol ederek eksik/arizali demirbas/donanim/cihaz

hakkinda fakiilte laboratuvar koordinatorliigiine bildirerek geregini yapar.

Laboratuvar Envanterinden Gegici Siireli Emanet Alinmasi

MADDE 25 -(1) Laboratuvarlarda bulunan imkén ve donanimlar ihtiya¢ duyulmasi halinde talep edilen cihaz ya
da donanimi kisa siireligine talep edicinin “Gegici Siireli Cihaz Kullanim Formu” ile basvurmasi neticesinde
fakiilte laboratuvar koordinatorliigii tarafindan uygun goriilmesi halinde talep edicinin kullanimina sunulabilir.
Taginabilir cihaz ve donanimlarin formda talep edilmesi durumunda, Miihendislik Laboratuvar Binasi i¢inde
kalacak sekilde tagimmasi agikga belirtilen yere nakledilmesi miimkiin olabilecektir. Bu tasima islemi ise sadece

teknik personel tarafindan yapilabilir.

Atik Malzemelerin Kontrolii

MADDE 26 -(1) Kullanilan her tiirlii kimyasal, radyoaktif vb. malzemeler ve atiklar belirli kurallar ¢cercevesinde
depolanarak ve Kat1 Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi, Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi ve Atik Yonetimi
Yonetmeligi’ne uygun olarak bertaraf edilmelidirler.

(2) Bolimlerde toplanan atiklar ana atik deposuna gonderildikten sonra ilgili yonetmeliklere uygun olarak bertaraf

edilmelidirler. Atik envanteri periyodik olarak kontrol edilmelidir.
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ALTINCI BOLUM

Laboratuvar Usul ve Esaslan

Laboratuvar Usul ve Esaslarinin Temin Edilmesi
MADDE 27 -(1) Her bir laboratuvarin kullanimu ile ilgili usul ve esaslara Fakiilte resmi internet sitesinden

ulasilabilir.

Laboratuvar Usul ve Esaslarimin Giincellenmesi

MADDE 28 -(1) Bu Yo6nerge hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydiyla laboratuvar sorumlulari, sorumlu olduklar
laboratuvarlarin kullanimu ile ilgili olarak laboratuvar usul ve esaslarinda yer alan mevcut kurallar1 degistirebilir
ya da ilave koyabilir. Giincel laboratuvar usul ve esaslari, fakiilte laboratuvar koordinatorliigi tarafindan teklif

edilir ve fakiilte laboratuvar komisyonu tarafindan karara baglanarak ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Laboratuvar Usul ve Esaslarinin Sorumlulugu

MADDE 29 -(1) Fakiilte resmi internet sitesinde ilgili laboratuvar i¢in yayinlanan laboratuvar usul ve esaslari,
ilgili laboratuvar: kullanacak olan Fakiilte 6grencileri, lisansiistii 6grenciler de dahil diger Birim 6grencileri ve
tiim kullanicilar tarafindan okunarak anlagilmali ve bu durum Fakiilte resmi internet sitesinde yayinlanan beyanin
imzalanmasi ile hukuki bir belgeye doniistiiriilerek fakiilte laboratuvar koordinatorliigii tarafindan elektronik

ortamda muhafaza edilmelidir.

YEDINCi BOLUM

Laboratuvarlarda Is Saghg ve Giivenligi ile Acil Durumlarda Yapilmasi Gerekenler

Laboratuvar Is Saghg ve Giivenligi Esaslari
MADDE 30 -(1) Laboratuvarlarda  uygulanmasi  gereken Is Saghg ve Giivenligi Esaslar1 ve
ogrenciler/kullanicilar tarafindan imzalanmasi zorunlu olan beyanname, Fakiilte resmi internet sitesinde yer

almaktadir.

Laboratuvar i¢cin Acil Durumlarda Yapilmas: Gereken Hususlar

MADDE 31 -(1) Fakiilte resmi internet sitesinde her laboratuvar ile ilgili acil durumlarda yapilmasi gereken
hususlar yaymlanir.

(2) Boliim baskanliklar1 bu Yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini yazili
olarak Dekanliga bildirmek zorundadirlar. Dekanlik bu bilgileri degerlendirdikten sonra, geregini Fakiiltenin ilgili
kurullarinda goriigserek, alinan kararlari ve tedbirleri boliim bagkanliklarina bildirir ve gerekli taleplerin yerine

getirilmesini Rektorliige arz eder.
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SEKiZiNCi BOLUM

Diger Durumlar

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 32 -(1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili Mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yiiriirlilk

MADDE 33 -(1) Bu Y&nerge Karabiik Universitesi Senatosu onayindan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 34 -(1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorliigii yiiriitiir.

***Karabiik Universitesinin 07.08.2023 tarih ve 2023/11-02 sayih Senato Karar1 ile kabul edilmistir.
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